
A tutto il Personale  

Atti 

Al Sito web 

CIRCOLARE n. 289 del 08/03/2022 

OGGETTO: Presentazione delle istanze ai fini della redazione delle graduatorie interne per 

l’individuazione di eventuali soprannumerari. 

  Al fine di consentire a questa Amministrazione di redigere le graduatorie di Istituto ed individuare 

eventuali soprannumerari, si invita il personale con sede di titolarità presso questo Istituto a presentare 

domanda, compilando il modulo allegato relativo al proprio ordine di scuola, se docente, o al proprio profilo 

professionale, se assistente amministrativo o collaboratore scolastico. 

  Coloro che hanno acquisito il diritto all’esclusione dalla graduatoria interna d’istituto (L.104/1992) 

dovranno compilare il relativo modello eventualmente integrato dalla documentazione comprovante il 

diritto vantato. 

  I titolari che dovranno essere graduati per la prima volta in questa Istituzione scolastica dovranno 

compilare gli Allegati 1 e 6; coloro che non potranno più fruire, rispetto all’anno scorso, dei benefici di cui 

alla Legge 104/1992, dovranno compilare l’Allegato 5. 

Attenzione: solo per i titolari già graduati l’anno scorso 

  Coloro la cui graduatoria dovrà essere integrata solo per il punteggio aggiuntivo dell’anno di servizio 

dovranno compilare SOLO l’allegato 4. 

  Coloro la cui graduatoria dovrà essere integrata oltre che per il punteggio aggiuntivo dell’anno di servizio 

anche per il punteggio relativo alla variazione di posizione, dovranno compilare SOLO l’allegato 5. 

  Si trasmettono, contestualmente alla presente: 

Allegato 1 - SCHEDA PER L’INDIVIDUAZIONE PERSONALE DOCENTE SCUOLA INFANZIA - PRIMARIA – 

SECONDARIA SOPRANNUMERARIO 

Allegato 2 - SCHEDA PER L’INDIVIDUAZIONE DEL PERSONALE ATA SOPRANNUMERARIO 

Allegato 3- DICHIARAZIONE PERSONALE SISTEMA DELLE PRECEDENZE ED ESCLUSIONE DALLA 

GRADUATORIA INTERNA D’ISTITUTO 

Allegato 4 - DICHIARAZIONE CONFERMA/INTEGRAZIONE PUNTEGGIO 

Allegato 5 - DICHIARAZIONE SINTETICA VARIAZIONE POSIZIONE 

Allegato 6 – DICHIARAZIONE RESIDENZA DEL FAMILIARE 

MODALITA’ DI TRASMISSIONE 

  Al fine di semplificare il lavoro di acquisizione della documentazione da parte dell’ufficio di segreteria, 

le domande dovranno essere compilate e inviate entro le ore 12:00 di martedì 15 marzo 2022 esclusivamente 
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in formato pdf, unitamente alla copia del documento di identità, all’indirizzo di posta elettronica 

ctic84200b@istruzione.it  

  Saranno rispedite al mittente per la successiva regolarizzazione le domande non corredate da documento 

di identità, inviate tramite foto, in formato word, costituite da documenti frammentati in più pagine o 

comunque non leggibili in modo chiaro ed inequivocabile. 

 

Il Dirigente 

Prof.ssa Maria Santa Russo 

Firma autografa omessa  

ai sensi dell’art. 3 D. Lgs. 39/93 
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