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Al personale docente  

Al personale ATA 

Al Direttore SGA 

ATTI 

Al sito web 

 

Circolare N° 82 A.S. 2019/2020 

Oggetto: Procedure di sicurezza e prove di evacuazione  

 

Al fine di fare acquisire agli alunni e a tutto il personale della scuola comportamenti atti ad evitare 

confusione e sbandamento e, in pratica, a ridurre i rischi indotti, nel corso dell’anno saranno simulate 

due situazioni di emergenza sismica e una antincendio con conseguente evacuazione dell’edificio 

scolastico.  

Prima dell’emergenza è necessario ricordare le regole da seguire ogni giorno dell’anno :  

1. Durante le ore in palestra e tutte le volte che si esce dalla classe per recarsi in qualunque posto tutti 

gli insegnanti devono sempre portare con sé il registro di classe e la penna.  

2. Occorre segnare nei registri con una U l’uscita anticipata degli alunni, e con una R l’entrata in 

ritardo  

3. Nelle classi è opportuno tenere gli zaini in fondo all’aula, mantenere i banchi lontani dalle finestre, 

mantenere sempre liberi i corridoi tra i banchi.  

4. Sopra gli armadi non devono essere accatastati scatoloni e nessun altro materiale che rischia di 

cadere e procurare ulteriori danni  

5. Gli studenti apri-fila e chiudi-fila e i loro sostituti devono essere informati del loro ruolo  

6. Gli alunni devono esercitarsi anche come singole classi per conoscere le vie di fuga dei luoghi dove 

si trovano a soggiornare (aula, palestra, laboratori …), e si deve portare alla loro conoscenza 

l’organigramma dell’Istituto (squadre, incarichi, organizzazione in caso di emergenza)  

Norme di comportamento  

I comportamenti da mettere in atto in caso di terremoto sono volti a limitare i rischi a secondo del 

posto in cui ci si trova:  

 All’interno di un edificio 

 Il rischio principale è rappresentato dal crollo della struttura, di mobili e suppellettili; è fondamentale 

proteggersi nei punti più “solidi” (architravi, vani delle porte, angoli in genere). Può essere opportuno 

cercare di trovare riparo proteggendosi sotto i banchi, in ginocchio, oppure addossandosi ad un muro 

“maestro”, in un punto lontano da finestre che potrebbero rompersi e ferire.  

 All’aperto  

 Il pericolo principale deriva da ciò che può crollare: non sostare o passare sotto strutture (balconi, 

cornicioni, grondaie, etc.) che potrebbero cadere. Mantenersi ad una distanza adeguata dalla struttura, 

superiore alla sua altezza.  
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Istruzioni di sicurezza  

Nella realtà, nel caso in cui si verifichi un evento sismico, non vi sarà alcun segnale ma, avvertite le 

scosse, subito si attiveranno le procedure di emergenza. Nel caso della simulazione, o in qualunque 

altra situazione di emergenza, le procedure si attiveranno solo a seguito della diramazione del suono 

della sirena (prolungato a inizio emergenza, alternato ogni 10 secondi a fine emergenza).  

Norme di comportamento durante il terremoto  

1. Mantenere la calma.  

2. Non precipitarsi fuori.  

3. Restare in classe riparandosi sotto i banchi, sotto l’architrave della porta o vicino ai muri portanti. 

4. Allontanarsi dalle finestre, porte con vetri, armadi, perché cadendo potrebbero ferire.  

5. Se ci si trova nei corridoi rientrare nella propria classe o in quella più vicina.  

Alla diramazione del segnale di evacuazione (suono prolungato e continuo della sirena):  

1. Lasciare tutto l’equipaggiamento in classe (zaino, libri, etc.), controllare che il registro di classe 

sia stato prelevato dall’insegnante.  

2. Incolonnarsi dietro i propri compagni di classe apri-fila. Ricordarsi di non spingere, non gridare e 

non correre.  

3. Seguire le vie di fuga indicate sulla planimetria appesa alla porta della classe.  

4. Mantenere la calma in attesa dei soccorsi. 

 L’ordine di evacuazione deve essere immediatamente eseguito mantenendo la massima calma. 

L’uscita di sicurezza più vicina è infatti ad una distanza massima di sessanta metri dalla porta dell’aula 

e il tempo necessario per coprire tale distanza è ridotto anche camminando lentamente.  

 Modalità di evacuazione durante la prova  

Gli studenti usciranno dall’aula a seguito dei compagni apri-fila, in fila indiana e tenendosi per mano, 

o appoggiando la mano sulla spalla del compagno che sta avanti; un tale comportamento, oltre ad 

impedire che eventuali alunni spaventati possano prendere la direzione sbagliata o mettersi a correre, 

contribuisce ad infondere coraggio. 

 Prima di imboccare il corridoio verso l’uscita assegnata o il vano scala, l’apri -fila accerterà che sia 

completato il passaggio delle classi già nel corridoio.  

Una volta raggiunta la zona di raccolta il docente farà pervenire alla direzione delle operazioni,  

tramite i ragazzi individuati come serra-fila (nella scuola secondaria di primo grado) il modulo di 

evacuazione con i dati sul numero degli allievi presenti ed evacuati, su eventuali dispersi e/o feriti. 

Tale modulo dovrà essere sempre custodito all’interno del registro.  

I ragazzi apri-fila e serra-fila sono rispettivamente seduti nel banco più vicino alla porta d’uscita (apri-

fila) e nell’ultimo posto vicino alla finestra (chiudi-fila).  

L’insegnante della classe si occuperà di individuare le modalità di evacuazione di eventuali alunni 

portatori di handicap. 

 Il segnale di fine emergenza è dato dal suono intermittente della sirena ogni 10 secondi. 

 Qualora il suono della sirena non fosse udibile all’esterno verrà effettuato un adeguato passaparola. 

Al fine di effettuare un controllo dell’efficacia delle procedure si chiede ai docenti di riferire se il 

suono è avvertito da tutti in maniera chiara e distinta, nonché di segnalare, eventualmente anche per 

iscritto, qualsiasi osservazione possa aiutare l’Istituto a migliorare l’applicazione del proprio piano di 

emergenza.  

Durante la prova, dopo il secondo suono della campana, su chiamata del personale di segreteria si 

contatteranno i Carabinieri e i Vigili Urbani al fine di sperimentare e far osservare agli alunni i l tempo 

reale che intercorre tra l’inizio dell’emergenza e l’arrivo dei primi soccorsi.  

Alla fine della prova gli alunni potranno ritornare nelle proprie classi assieme ai propri insegnanti e 

riprendere il regolare svolgersi delle lezioni. Ciascun insegnante durante le attività didattiche deve 

far prendere atto agli alunni delle modalità di evacuazione, delle vie di fuga, del comportamento da  

seguire, nonché deve far lasciare sempre opportuni spazi tra i banchi per tenere libere le vie di fuga, 

avendo cura che gli zaini siano addossati alle pareti dell’aula per non creare intralcio.  
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Le prove rientrano tra le attività obbligatorie per la scuola previste dal piano di sicurezza.   

Si richiama l’attenzione sulle responsabilità di legge derivanti dalle norme sulla sicurezza degli edifici 

scolastici a seconda delle competenze e dei ruoli svolti da tutto il personale scolastico.  

Il responsabile della evacuazione in caso di emergenza è la Prof.ssa Kay Spampinato per il plesso 

Marconi Uno, l’Ins. Carmela Maria Tripi per il plesso Falconieri Primaria, l’Ins. Laura Fiorito per il 

plesso Falconieri Infanzia, l’Ins. Giuseppa Rizzotti per il plesso Piano Viti, l’Ins. Concettina Peci per 

il plesso Madonna del Carmelo e il Prof. Giovanni Doro per il plesso Mongibello.  

Tutte le figure coinvolte nella evacuazione dell’edificio (squadra di evacuazione) sono affisse nei 

corridoi e all’albo dei plessi, accanto all’organigramma della sicurezza e alle squadre di primo 

soccorso e antincendio. 

 Il responsabile della sicurezza della scuola è il Dirigente Scolastico.  

In allegato alla presente circolare si trova l’organigramma della sicurezza, con l’invito di produrne 

copia e allegare al registro di classe, al fine di conoscere gli incarichi affidati all’interno della  scuola 

e le persone a cui ci si deve rivolgere in caso di bisogno. 

 

IL DIRIGENTE  

                                                                                                                  Prof.ssa Maria Santa Russo 

 
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa  

secondo le disposizioni di cui all'articolo 3 del decreto legislativo 12 dicembre 1993, n. 39)  
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PIANO PER LA SICUREZZA PLESSO  “Marconi Uno”  

ASSEGNAZIONE INCARICHI    a. s 2019-2020 
 

 

INCARICO NOMINATIVO SOSTITUTI 

1. Emanazione ordine di evacuazione: Spampinato Kay Concetta  Spina 

2. Diffusione ordine di evacuazione: Longo Carmela  Sestito 

3. Coordinamento operazioni  Spina Rosario Spampinato Kay Concetta 

4. Controllo operazioni di evacuazione Spina Rosario Spampinato Kay Concetta 

5. Chiamate di soccorso enti esterni  Tomasello Longo 

6. Interruzione erogazione: 

• gas  (com. al Comune) 

Sestito Parisi 

7. Interruzione erogazione: 

•  energia elettrica 

Sestito (P.T.); Tomasello (1°p.); 

Parisi (2°p.). 

Parisi 

8.Collaborazione con tutti gli addetti 

alla sicurezza di sede 

Spina Spampinato Kay Concetta 

9. Attivazione e controllo periodico di 

estintori e/o idranti: 

• plesso 

Longo Toscano 

10. Controllo quotidiano della 

praticabilità delle vie d’uscita: 

• plesso 

Longo Sestito 

11.Registrazione di controlli previsti 

sul registro di sicurezza  

Santangelo Fiorito Edda 

12. Controllo apertura porte e cancelli 

sulla pubblica via ed interruzione 

traffico: 

Sestito Longo 

13. Controllo periodico del contenuto 

delle cassette di primo soccorso 

Tomasello Spampinato Kay Concetta 

14. Personale formato per l’uso della 

strumentazione antincendio. 

Distefano-Longo Toscano-Sirni 

15. Personale formato per primo 

soccorso. 

Arcoria-Gristina-Cristaldi Tomasello-Spampinato Kay 

Concetta 

16. Addetto aiuto disabili Docenti di sostegno Docenti di sostegno 

17. Addetto segnalazione problemi di 

sicurezza con contestuale messa in 

sicurezza area  

Spina Spampinato Kay Concetta 

18. Controllo illuminazione di 

emergenza 

Sestito Parisi 

19. Controllo segnaletica di sicurezza Tomasello Longo 

20. Controllo Personale isolato Longo Tomasello 
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                                                   PIANO PER LA SICUREZZA PLESSO  “MarconiDue”  

ASSEGNAZIONE INCARICHI    a. s 2019-2020 
 

 

INCARICO NOMINATIVO SOSTITUTI 

1. Emanazione ordine di evacuazione: Spampinato Kay Concetta  Spina 

2. Diffusione ordine di evacuazione: Longo Carmela  Sestito 

3. Coordinamento operazioni  Spina Rosario Spampinato 

4. Controllo operazioni di 

evacuazione: 

• piano terra 

Spina Rosario Spampinato 

5. Chiamate di soccorso enti esterni  Longo Tomasello 

6. Interruzione erogazione: 

• gas  (com. al Comune) 

Sestito  Parisi 

7. Interruzione erogazione: 

•  energia elettrica 

Longo Sestito 

8.Collaborazione con tutti gli addetti 

alla sicurezza di sede 

Spina Spampinato 

9. Attivazione e controllo periodico di 

estintori e/o idranti: 

• piano terra 

Longo Toscano 

10. Controllo quotidiano della 

praticabilità delle vie d’uscita: 

• piano terra 

Sestito  Longo 

11.Registrazione di controlli previsti 

sul registro di sicurezza  

Santangelo  Fiorito 

12. Controllo apertura porte e cancelli 

sulla pubblica via ed interruzione 

traffico: 

Sestito Longo 

13. Controllo periodico del contenuto 

delle cassette di primo soccorso 

Tomasello Spampinato 

14. Personale formato per l’uso della 

strumentazione antincendio. 

Longo Toscano 

15. Personale formato per primo 

soccorso. 

Arcoria Tomasello 

16. Addetto aiuto disabili Docenti di sostegno Docenti di sostegno 

17. Addetto segnalazione problemi di 

sicurezza con contestuale messa in 

sicurezza area  

Spina Spampinato 

18. Controllo illuminazione di 

emergenza 

Sestito Parisi 

19. Controllo segnaletica di sicurezza Longo Tomasello 

20. Controllo Personale isolato Sestito Longo 
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PIANO  PER LA SICUREZZA PLESSO  “Primaria Falconieri – Corpo B”  

ASSEGNAZIONE INCARICHI    a. s 2019-2020 
 

 

INCARICO NOMINATIVO SOSTITUTI 

1. Emanazione ordine di evacuazione: Chiara Rosaria Tripi Carmela Maria 

2. Diffusione ordine di evacuazione: Fiore Angelo 
 

3. Coordinamento operazioni  Chiara Rosaria Tripi Carmela Maria 

4. Controllo operazioni di evacuazione Chiara Rosaria Tripi Carmela Maria 

5. Chiamate di soccorso enti esterni  Fiore Angelo 
 

6. Interruzione erogazione: 

• gasolio (com. al Comune) 

  

7. Interruzione erogazione: 

•  energia elettrica 

Fiore Angelo 
 

8.Collaborazione con tutti gli addetti 

alla sicurezza di sede 

Chiara Rosaria Tripi Carmela Maria 

9. Attivazione e controllo periodico di 

estintori e/o idranti 

Caccamo Concetta Cannavò Loredana 

10. Controllo quotidiano della 

praticabilità delle vie d’uscita 

Fiore Angelo Vinci Giuseppe 

11.Registrazione di controlli previsti 

sul registro di sicurezza  

Fiorito Laura Chiara Rosaria 

12. Controllo apertura porte e cancelli 

sulla pubblica via ed interruzione 

traffico: 

Fiore Angelo 
 

13. Controllo periodico del contenuto 

delle cassette di primo soccorso 

Virgillito Antonina Santangelo Grasso Maria 

14. Personale formato per l’uso della 

strumentazione antincendio. 

Caccamo Concetta Cannavò Loredana 

15. Personale formato per primo 

soccorso. 

Virgillito Barbara Angela 

Virgillito Antonina 

Santangelo Grasso Maraia 

Ignoto Alessandra 

16. Addetto aiuto disabili Docenti di sostegno Docenti di sostegno 

17. Addetto segnalazione problemi di 

sicurezza con contestuale messa in 

sicurezza area  

Chiara Rosaria Tripi Carmela Maria 

18. Controllo illuminazione di 

emergenza 

Fiore Angelo 
 

19. Controllo segnaletica di sicurezza Fiore Angelo 
 

20. Controllo Personale isolato Fiore Angelo 
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PIANO  PER LA SICUREZZA PLESSO  “Infanzia Falconieri – Corpo C”  

ASSEGNAZIONE INCARICHI    a. s 2019-2020 
 

 

INCARICO NOMINATIVO SOSTITUTI 

1. Emanazione ordine di evacuazione: Fiorito Laura Rita Ingallina Salvatrice 

Arcidiacono Elisabetta 

2. Diffusione ordine di evacuazione: Ingallina Salvatrice 
 

3. Coordinamento operazioni  Fiorito Laura Rita Gullì Antonina 

Sorbello Maria 

4. Controllo operazioni di evacuazione Fiorito Laura Rita Gullì Antonina 

Sorbello Maria 

5. Chiamate di soccorso enti esterni  Ingallina Salvatrice 
 

6. Interruzione erogazione: 

• gasolio (com. al Comune) 

  

7. Interruzione erogazione: 

•  energia elettrica 

Ingallina Salvatrice 
 

8.Collaborazione con tutti gli addetti 

alla sicurezza di sede 

Fiorito Laura Rita Sorbello Maria 

9. Attivazione e controllo periodico di 

estintori e/o idranti 

Arcidiacono Elisabetta Sorbello Maria 

10. Controllo quotidiano della 

praticabilità delle vie d’uscita 

Ingallina Salvatrice 
 

11.Registrazione di controlli previsti 

sul registro di sicurezza  

Fiorito Laura Rita Chiara Rosaria 

12. Controllo apertura porte e cancelli 

sulla pubblica via ed interruzione 

traffico: 

Ingallina Salvatrice 
 

13. Controllo periodico del contenuto 

delle cassette di primo soccorso 

Virgillito Anna Maria Conti Carmela 

14. Personale formato per l’uso della 

strumentazione antincendio. 

Arcidiacono Elisabetta Sorbello Maria 

15. Personale formato per primo 

soccorso. 

Virgillito Anna Maria PT 

Conti Carmela P1 

Paternò Rosa PT 

16. Addetto aiuto disabili Docenti di sostegno Docenti di sostegno 

17. Addetto segnalazione problemi di 

sicurezza con contestuale messa in 

sicurezza area  

Fiorito Laura Rita Gullì Antonina 

18. Controllo illuminazione di 

emergenza 

Ingallina Salvatrice 
 

19. Controllo segnaletica di sicurezza Ingallina Salvatrice 
 

20. Controllo Personale isolato Ingallina Salvatrice 
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PIANO  PER LA SICUREZZA PLESSO  “Piano Viti”  

ASSEGNAZIONE INCARICHI    a. s 2019-2020 
 

 

INCARICO NOMINATIVO SOSTITUTI 

1. Emanazione ordine di evacuazione: Rizzotti Giuseppa 
 

2. Diffusione ordine di evacuazione: Santangelo Maria Rita Savoca Giuseppe 

3. Coordinamento operazioni  ASPP Santangelo Maria Rita 

4. Controllo operazioni di 

evacuazione: 

• piano terra 

ASPP Santangelo Maria Rita 

5. Chiamate di soccorso enti esterni  Santangelo Maria Rita Savoca Giuseppe 

6. Interruzione erogazione: 

• gasolio (com. al Comune) 

  

7. Interruzione erogazione: 

•  energia elettrica 

Savoca Giuseppe Santangelo Maria Rita 

8.Collaborazione con tutti gli addetti 

alla sicurezza di sede 

ASPP Santangelo Maria Rita 

9. Attivazione e controllo periodico di 

estintori e/o idranti: 

• piano terra 

Rizzotti Giuseppa 
 

10. Controllo quotidiano della 

praticabilità delle vie d’uscita: 

• piano terra 

Savoca Giuseppe Santangelo Maria Rita 

11.Registrazione di controlli previsti 

sul registro di sicurezza  

 
Rizzotti Giuseppa 

12. Controllo apertura porte e cancelli 

sulla pubblica via ed interruzione 

traffico: 

Santangelo Maria Rita Savoca Giuseppe 

13. Controllo periodico del contenuto 

delle cassette di primo soccorso 

Leonardi Rita 

Murabito Giuseppa 

 

14. Personale formato per l’uso della 

strumentazione antincendio. 

Rizzotti Giuseppa 
 

15. Personale formato per primo 

soccorso. 

Leonardi Rita 

Murabito Giuseppa 

 

16. Addetto aiuto disabili Docente di sostegno 
 

17. Addetto segnalazione problemi di 

sicurezza con contestuale messa in 

sicurezza area  

ASPP 
 

18. Controllo illuminazione di 

emergenza 

Savoca Giuseppe Santangelo  Maria Rita 

19. Controllo segnaletica di sicurezza Savoca Giuseppe Santangelo Maria Rita 

20. Controllo Personale isolato Santangelo Maria Rita Savoca Giuseppe 

21. Personale formato BLSD 
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PIANO  PER LA SICUREZZA PLESSO  “Mongibello”  

ASSEGNAZIONE INCARICHI    a. s 2019-2020 
 

 

INCARICO NOMINATIVO SOSTITUTI 

1. Emanazione ordine di evacuazione: Doro Giovanni  D’agata 

2. Diffusione ordine di evacuazione: Anicito  Calaciura 

3. Coordinamento operazioni  Doro Giovanni  

4. Controllo operazioni di 

evacuazione: 

  

Doro D’agata 

5. Chiamate di soccorso enti esterni  Calaciura Anicito 

6. Interruzione erogazione: 

 gas (com. al Comune) 
Doro  

7. Interruzione erogazione: 

  energia elettrica 
Anicito Calaciura 

8.Collaborazione con tutti gli addetti 

alla sicurezza di sede 

Doro Pappalardo 

9. Attivazione e controllo periodico di 

estintori e/o idranti: 

 piano terra 

Cannizzaro Doro 

10. Controllo quotidiano della 

praticabilità delle vie d’uscita: 

 piano terra 

Anicito Calaciura 

11.Registrazione di controlli previsti 

sul registro di sicurezza  

Doro  

12. Controllo apertura porte e cancelli 

sulla pubblica via ed interruzione 

traffico: 

Anicito Calaciura 

13. Controllo periodico del contenuto 

delle cassette di primo soccorso 

Di Grazia / Calaciura Di Grazia / Calaciura 

14. Personale formato per l’uso della 

strumentazione antincendio. 

Cannizzaro Doro 

15. Personale formato per primo 

soccorso. 

Di Grazia  D’agata 

16. Addetto aiuto disabili  Docente di sostegno Ass.te  Ig.co  Sanitario 

17. Addetto segnalazione problemi di 

sicurezza con contestuale messa in 

sicurezza area  

Doro Tutto il personale presente in 

servizio 

18. Controllo illuminazione di 

emergenza 

Anicito Calaciura 

19. Controllo segnaletica di sicurezza Anicito Calaciura 

20. Controllo Personale isolato Anicito Calaciura 

21. Personale formato BLSD            ///       /// 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Prot. n.   Paternò, 00/09/2019 
 

PIANO  PER LA SICUREZZA PLESSO  “Madonna del Carmelo”  

ASSEGNAZIONE INCARICHI    a. s 2019-2020 
 

 

INCARICO NOMINATIVO SOSTITUTI 

1. Emanazione ordine di evacuazione: Peci Concettina Rita   

2. Diffusione ordine di evacuazione: Bulla  
 

3. Coordinamento operazioni  Quattropani Rita 
 

4. Controllo operazioni di 

evacuazione: 

• piano terra 

  

5. Chiamate di soccorso enti esterni  
  

6. Interruzione erogazione: 

• gasolio (com. al Comune) 

  

7. Interruzione erogazione: 

•  energia elettrica 

  

8.Collaborazione con tutti gli addetti 

alla sicurezza di sede 

  

9. Attivazione e controllo periodico di 

estintori e/o idranti: 

• piano terra 

  

10. Controllo quotidiano della 

praticabilità delle vie d’uscita: 

• piano terra 

  

11.Registrazione di controlli previsti 

sul registro di sicurezza  

  

12. Controllo apertura porte e cancelli 

sulla pubblica via ed interruzione 

traffico: 

  

13. Controllo periodico del contenuto 

delle cassette di primo soccorso 

  

14. Personale formato per l’uso della 

strumentazione antincendio. 

  

15. Personale formato per primo 

soccorso. 

 
  

16. Addetto aiuto disabili  Docente di sostegno 
 

17. Addetto segnalazione problemi di 

sicurezza con contestuale messa in 

sicurezza area  

  

18. Controllo illuminazione di 

emergenza 

  

19. Controllo segnaletica di sicurezza 
  

20. Controllo Personale isolato 
  

21. Personale formato BLSD 
  

 

 

 

 

ISTITUTO COMPRENSIVO “G. MARCONI” 
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Cod. fiscale 80008070874     Cod. Meccanografico CTIC84200B 
P.E.O. ctic84200b@istruzione.it  P.E.C. comprensivomarconi@pec.it  Sito Web  http://www.marconiscuola.gov.it  
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    IL DIRETTORE S.G.A.                                                                                             IL DIRIGENTE  

 

 

 

 


