
 

Paternò, data del Protocollo 

 

A TUTTI I DOCENTI dell’I.C.S. “MARCONI” 

Al DSGA 

Al Personale ATA 

ATTI 

Al Sito web  

Circolare n° 01 A.S. 2019/2020 

 

  

OGGETTO: Cronoprogramma integrato degli impegni di settembre 2019 (ad integrazione 

della Circolare n* 250/A.S. 2018/2019) 

   La tabella seguente riporta gli impegni per i primi 15 giorni di settembre, integrati degli incontri 

di staff e dei Referenti con il Dirigente. Si ricorda che in ogni caso dal 1° settembre tutti i docenti 

devono considerarsi in servizio e possono utilizzare i giorni non vincolati ad impegni ufficiali per 

svolgere le altre attività propedeutiche all’avvio dell’anno scolastico. 

  Si rammenta che, nelle giornate in cui gli impegni saranno concentrati nel plesso Centrale, il 

personale di segreteria non va disturbato in orario d’ufficio, date le urgenze improcrastinabili e la 

riduzione di organico.  Pertanto, i docenti non sosteranno davanti agli uffici di presidenza e 

segreteria, ma si potranno accomodare in sala docenti e nelle aule al piano terra.  

Sono evidenziati in verde gli impegni relativi alla scuola dell’Infanzia, in arancio quelli della scuola 

Primaria, in azzurro quelli della scuola Secondaria di primo grado e in rosso la formazione del 

personale ATA.  

Mercoledì 4 

settembre 

2019 

Organizzazione dei plessi e delle attività 

per l’avvio dell’anno scolastico 

Staff dirigenziale 11.30-13:00 Marconi 

Uno 

Mercoledì 4 

settembre 

2019 

Programmazione Scuola Infanzia 9:00 – 11:00 Falconieri 

Mercoledì 4 

settembre 

2019 

Consigli d’interclasse in seduta unica 

• Predisposizione accoglienza 

• Revisione “Piano didattico/educativo”  

• Progettazione di inizio anno  

• Organizzazione dei plessi 

• Varie ed eventuali 

Scuola Primaria 9:00 – 11:00 Falconieri 
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Mercoledì 4 

settembre 

2019 

Dipartimenti disciplinari 

• Elezione del Coordinatore  

• Elaborazione/Revisione/condivisione 

del curricolo verticale e delle prove 

per classi parallele. 

 • Elaborazione/Revisione/condivisione 

criteri e modalità di valutazione delle 

conoscenze e delle competenze.  

I docenti si confronteranno sui punti 

precedenti con riferimento alla verticalità 

del curricolo. 

Scuola 

Secondaria di 

primo grado 

9:00 – 11:00 Marconi 

Uno 

Giovedì 5 

settembre 

2019 

Confronto sulle possibili assegnazioni degli 

insegnanti di sostegno alle classi in cui è 

presente un alunno con disabilità. 

Preparazione partecipazione tavolo 

tecnico 

Dirigente e 

Referenti per il 

Sostegno 

11:30-12:30 Marconi 

Uno 

Giovedì 5 

settembre 

2019 

Programmazione Scuola Infanzia. 9:00 – 11:00 Falconieri 

Giovedì 5 

settembre 

2019 

Incontro di Programmazione per prove 

d’ingresso e UDA per classi parallele 

Scuola Primaria 9:00 – 11:00 Falconieri 

Giovedì 5 

settembre 

2019 

Consigli di classe per classi parallele (classi 

prime Secondaria in presenza dei Docenti 

classi prime scuola Primaria) 

• Esame della documentazione dei 

nuovi iscritti  

● Progettazione di inizio anno  

● Varie ed eventuali 

Scuola 

Secondaria di 

primo grado 

Docenti classi 

prime scuola 

Primaria 

9:00 – 11:00 Falconieri 

Venerdì 6 

settembre 

2019 

• Indicazioni di inizio anno scolastico 

• Certificazione competenze infanzia 

• Prevenzione DSA nella scuola dell’infanzia 

• Assegnazione docenti ai plessi e alle sezioni 

N.B. la suddetta riunione sostituisce, per le 

docenti della scuola dell’infanzia, i 

dipartimenti. 

Dirigente + 

Docenti infanzia 

10:00-11:00 Marconi 

Uno 

Venerdì 6 

settembre 

2019 

•Elaborazione/Revisione/condivisione del 

curricolo verticale e delle prove per classi 

parallele 

•Elaborazione/Revisione/condivisione criteri 

e modalità di valutazione delle conoscenze e 

delle competenze. I docenti si confronteranno 

sui punti precedenti con riferimento alla 

verticalità del curricolo. 

•Assegnazione docenti ai plessi e alle classi 

Dirigente + 

Docenti Primaria 

11:00-12:00 Marconi 

Uno 



Venerdì 6 

settembre 

2019 

•Elaborazione/Revisione/condivisione del 

curricolo verticale e delle prove per classi 

parallele 

•Elaborazione/Revisione/condivisione criteri 

e modalità di valutazione delle conoscenze e 

delle competenze. I docenti si confronteranno 

sui punti precedenti con riferimento alla 

verticalità del curricolo. 

•Assegnazione docenti ai plessi e alle classi 

Dirigente + 

Docenti Scuola 

Secondaria di 

primo grado 

 

12:00-13:00 Marconi 

Uno 

Venerdì 6 

settembre 

2019 

Collegio tecnico 

Valutazione/autovalutazione e uso del RE 

Scuola Infanzia 9:00-10:00 Marconi 

Uno 

Venerdì 6 

settembre 

2019 

Collegio tecnico 

Valutazione/autovalutazione e uso del RE 

Scuola Primaria 10:00-11:00 Marconi 

Uno 

Venerdì 6 

settembre 

2019 

Collegio tecnico 

Valutazione/autovalutazione e uso del RE 

Scuola 

Secondaria di 

primo grado 

 

11:00-12:00 Marconi 

Uno 

Lunedì 9 

settembre 

2019 

Collegio Docenti unitario 

(o.d.g. con apposita circolare) 

TUTTI  Falconieri 

Martedì 10 

settembre 

2019 

Commissione continuità DS + Docenti 

scuola 

Secondaria e 

Docenti classi 

quinte Scuola 

Primaria 

13:10-14:00 Marconi 

Uno 

Martedì 10 

settembre 

2019 

Formazione docenti sulle seguenti 

tematiche: Bullismo e cyberbullismo; 

Progettazione per assi culturali; PNSD. 

GLHI 

•Adempimenti di inizio anno scolastico  

• Illustrazione di modalità di gestione degli 

educatori 

 

Preparazione attività di accoglienza. 

Scuola Infanzia 9:00- 11:00 

11:30 12:00 

12:00-13:00 

Falconieri 

Martedì 10 

settembre 

2019 

Formazione docenti sulle seguenti 

tematiche: Bullismo e cyberbullismo; 

Progettazione per assi culturali; PNSD. 

GLHI 

•Adempimenti di inizio anno scolastico  

• Illustrazione di modalità di gestione degli 

educatori 

 

Preparazione attività di accoglienza. 

Scuola Primaria 9:00- 11:00 

11:30 12:00 

12:00-13:00 

Falconieri 

Martedì 10 

settembre 

2019 

Formazione docenti sulle seguenti 

tematiche: Bullismo e cyberbullismo; 

Progettazione per assi culturali; PNSD. 

Scuola 

Secondaria di 

primo grado 

9:00- 11:00 

 

 

 

11:30 12:00 

Falconieri 



GLHI 

 •Adempimenti di inizio anno scolastico  

• Illustrazione di modalità di gestione degli 

educatori 

 

Preparazione attività di accoglienza. 

  

12:00-13:00 

Martedì 10 

settembre 

2019 

Corso di Formazione/Informazione sulla 

Sicurezza * 

 

Scuola Infanzia 15.00/19.00 Falconieri 

Mercoledì 

11 

settembre 

2019 

F.F.S.S. 

Discussione Piano di lavoro e 

calendarizzazione attività  

Staff dirigenziale  10:00-12:00  Marconi 

Uno  

Mercoledì 

11 

settembre 

2019 

Corso di Formazione/Informazione sulla 

Sicurezza* 

Scuola Primaria 15.00/19.00 Falconieri 

Giovedì 12 

settembre 

2019 

Preparazione attività di accoglienza Scuola Infanzia 9:00-12:00 Rispettivi 

plessi 

Giovedì 12 

settembre 

2019 

Inizio attività didattica: classi IV e V Scuola Primaria 8:00-12:00 Rispettivi 

plessi 

Giovedì 12 

settembre 

2019 

Inizio attività didattica: classi III Scuola 

secondaria di 

primo grado 

8:00-12:00 Rispettivi 

plessi 

Giovedì 12 

settembre 

2019 

 

Corso di Formazione/Informazione sulla 

Sicurezza* 

Personale ATA 15.00/19.00 Falconieri 

Venerdì 13 

settembre 

2019 

 Inizio attività bambini di 4 e 5 anni. Scuola Infanzia 8:00-12:00 Rispettivi 

plessi 

Venerdì 13 

settembre 

2019 

Inizio attività didattica di tutte le classi  Scuola Primaria 8:00-12:00 Rispettivi 

plessi 

Venerdì 13 

settembre 

2019 

Inizio attività didattica di tutte le classi  Scuola 

secondaria di 

primo grado 

8:00-12:00 Rispettivi 

plessi 

Venerdì 13 

settembre 

2019 

Corso di Formazione/Informazione sulla 

Sicurezza* 

Scuola 

secondaria di 

primo grado 

15.00/19.00 Falconieri 

Lunedì 16 

settembre 

2019 

Inizio attività bambini di 3 anni. Scuola Infanzia 8:00-12:00 Rispettivi 

plessi 

 

 * Corso di Formazione/Informazione sulla Sicurezza 



La Formazione per la sicurezza sul lavoro è obbligatoria per tutti i dipendenti, secondo le 

vigenti disposizioni di legge, sulla base del ruolo di ciascuno sul posto di lavoro e 

nell’organigramma della sicurezza.  

L’ufficio del Personale provvede periodicamente a verificare ciascuna singola situazione in 

rapporto alla formazione sulla sicurezza e ad inserire in appositi elenchi tutto il personale.  

Si ricorda che la formazione è composta da gruppi “chiusi” di massimo 35 persone, che per 

ricevere l’attestato non sono ammesse assenze e che la scuola organizza questi corsi a 

pagamento.  

Di conseguenza tutti devono impegnarsi a partecipare, assentandosi esclusivamente in casi di 

forza maggiore (es. malattia). 

 

 

 

 


